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REGOLAMENTO D’ISTITUTO SULLA COMUNICAZIONE
Approvato dal Consiglio di Istituto con delibera n. 15 del 25 maggio 2023

Art. 1 – Scopi e finalità del regolamento

1. Nel presente regolamento sono illustrate le procedure adottate dall’Istituto Comprensivo

Franco Sacchetti per le comunicazioni interne tra il personale scolastico (docenti ed ATA) ed

esterne con le famiglie.

Art. 2 – Comunicazioni al personale

1. Le comunicazioni tra l’ufficio e il personale scolastico avvengono per mezzo di circolari

inviate da e per l’account istituzionale sui domini @istruzione.it o @istitutosacchetti.edu.it e

sono pubblicate nell’area riservata del sito d’Istituto: http://www.istitutosacchetti.edu.it/ .

Art. 3 – Comunicazioni con le famiglie

1. La scuola intende favorire la partecipazione dei genitori alla vita dell’Istituto secondo le

modalità e i criteri proposti dal Collegio dei Docenti e deliberati dal Consiglio d’Istituto. Il

Patto educativo di corresponsabilità tra scuola e famiglia declina i reciproci rapporti, i diritti

e i doveri che intercorrono tra l’Istituzione scolastica e le famiglie, con l’obiettivo di

condividere i nuclei fondanti delle azioni educative attuate. Promuovere e consolidare i

rapporti con le famiglie rientra nelle attività specifiche della funzione docente come previsto

dal CCNL.

2. Le comunicazioni agli alunni e ai genitori sono predisposte di norma con circolari inviate

attraverso la bacheca del registro elettronico e inserite sul sito dell’Istituto. Il mezzo di

comunicazione ufficiale tra scuola e famiglia rimane comunque il registro elettronico. I

genitori partecipano e interagiscono con la scuola mediante il controllo costante del registro

elettronico, oltre che degli altri strumenti di comunicazione (e-mail, sito, ecc.) concordati.
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3. Tutte le comunicazioni dirette all’Istituto devono essere fatte attraverso e-mail da inviare ai

seguenti indirizzi:

PEO istituzionale: piic82700g@istruzione.it

PEC istituzionale: piic82700g@pec.istruzione.it

Art. 4 – Sito Web istituzionale e bacheca del registro elettronico

1. Il Sito Web è conforme alla normativa vigente in merito ai siti istituzionali delle Pubbliche

Amministrazione ed è il canale ufficiale d'informazione della scuola. Ciò che è pubblicato

sul sito è dato per noto; le famiglie e i docenti si impegnano pertanto a consultarlo

regolarmente.

2. Nelle diverse sezioni del sito, comprese Amministrazione Trasparente e Albo Online, si

trovano le notizie più recenti, le circolari, le comunicazioni, gli avvisi, i regolamenti, gli

orari e gli atti pubblici che necessitano di pubblicità legale emanati dall’Istituto.

3. In particolare, le circolari e gli avvisi di carattere generale sono comunicati come segue:

pubblicazione diretta sul sito con eventuali allegati o indicazioni su dove e come reperire i

documenti. Le comunicazioni rivolte alle famiglie aventi per oggetto aspetti didattici e

organizzativi sono inserite anche nella bacheca personale del Registro elettronico.

Art. 5 – Comunicazioni agli stakeholders

1. Le comunicazioni agli stakeholders avvengono sia attraverso il sito dell’Istituto e la posta

elettronica istituzionale, sia attraverso comunicati stampa.

Art. 6 – Diritto alla disconnessione

Fermo restando quanto previsto per il personale scolastico in tema di diritto alla disconnessione sul

contratto integrativo d’Istituto,

1. Dalle ore 18 alle ore 7 dei giorni feriali, il sabato e nei giorni festivi si riconosce il “diritto

alla disconnessione” per il personale scolastico, gli alunni e i genitori, inteso come diritto di

non rispondere a telefonate, e-mail e messaggi d’ufficio;

2. Le comunicazioni di servizio (avvisi, circolari, ecc.) vengono diffuse tramite posta

elettronica, pubblicate sul sito istituzionale, ed eventualmente pubblicate sul registro

elettronico entro le ore 18;
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3. È fatta salva, in caso di urgenze indifferibili, la possibilità di inviare o ricevere

comunicazioni, tramite qualunque supporto, anche oltre gli orari indicati;

4. È buona prassi per i docenti rispettare gli orari della disconnessione per rendere visibili ad

alunni e genitori avvisi, compiti e valutazioni sul registro elettronico e comunque pubblicare

i compiti con congruo anticipo;

5. In caso di impossibilità di ricevere comunicazioni a causa di comprovati problemi tecnici

e/o di connessione nel luogo di residenza, il personale è tenuto a darne tempestiva

comunicazione al Dirigente Scolastico ed agli uffici.
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